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ESTÁGIO: ATENDIMENTO - 1 VAGA(S) - TAGUATINGA NORTE 
 

 Candidato Cursando: Administração, Técnico em Administração, 
Secretariado, Gestão Hospitalar ou Processos Gerenciais | A partir do 1º Semestre 
 

 Local da Vaga: Clínica de Psicologia | Taguatinga Norte/DF | Empresa 
Confidencial 
 

 Carga Horária: 05 horas/dia das 13:00 às 18:00 e aos Sábados 04h 
(intercalado) das 08:00 às 12:00 | Segunda à Sábado 
 

 Bolsa Auxílio: R$ 1.000,00 + Vale Transporte + Day Off no aniversário 
 

 Atividades: Contato telefônico e via WhatsApp com pacientes para coleta de 
tokens; Validação de tokens de atendimento nos portais de planos de saúde e 
sistema; Organização e arquivamento de documentos físicos e digitais; Conferência de 
relatórios dos tokens. 
 

 Requisitos: Desejável experiência profissional anterior em qualquer área; 
Conhecimento em Pacote Office; Uso profissional do WhatsApp; Facilidade com 
digitação, digitalização e arquivamento; Organização e atenção aos detalhes. 
 

Inscreva-se em vgsup.me/2802 ou encaminhe o seu currículo para o email 
curriculos@upestagio.com.br com o título Atendimento - Taguatinga Norte. 
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