U p Inscreva-se em upestagio.com.br ou encaminhe o seu curriculo
P

ara o e-mail: curriculos@upestagio.com.br com o titulo da vaga.

Y%
Estagio

ESTAGIO: ADMINISTRATIVO - 2 VAGA(S) - AGUAS CLARAS

i i Candidato Cursando: Administracdo, Secretariado Executivo, Gestao
Empresarial ou Processos Gerenciais | A partir do 1° Semestre

? Local da Vaga: Empresa de Conservacgéo e Limpeza Predial | Aguas
Claras/DF | Empresa Confidencial
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& Carga Horaria: 06 horas/dia das 12:00 as 18:00 | Segunda a Sexta-feira
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$ Bolsa Auxilio: R$ 1.000,00 + Vale Transporte de R$ 200,00/més + Cesta
Basica

ﬁ Atividades: Auxiliar no atendimento aos moradores, visitantes e prestadores
de servigo; Auxiliar no cadastro e controle de entrada e saida de visitantes; Auxiliar no
recebimento e organizag&o de correspondéncias e encomendas; Auxiliar no
atendimento telefonico e interfone; Auxiliar na atualizacdo de cadastros e registros;
Auxiliar nas rotinas administrativas e de recep¢éo do condominio.

J Requisitos: Boa comunicacado; Organizacdo; Cordialidade; Proatividade;
Conhecimentos basicos em informatica.

Inscreva-se em vgsup.me/2698 ou encaminhe o seu curriculo para o email
curriculos@upestagio.com.br com o titulo Administrativo - Aguas Claras.



http://vgsup.me/2698

